
 
 

Training Follow up check list 

Course Name:  It project management                                   Date: 13  - 15 / 07 / 2026        

Instructor: hazem soliman                              Coordinator :  جواهر          Training Type :  online    

Topic Check Notes  

 التأكيد مع العميل    •

• Confirm with Client  
Done 

 

 التأكيد مع المحاضر    •

• Confirm with Instructor  
Done 

 

 التدريب حضوري / أونلاين   •

• Training ( F2F / Online )  
Online 

 

 تذكرة المدرب  •

• Instructor Ticket  
N/A 

 

 فيزا المدرب   •

• Instructor Visa  
N/A 

 

 انتقالات المدرب   •

• Transportation  
N/A 

 

 حجز الفندق للمدرب   •

• Hotel Booking for Instructor  
N/A 

 

 مادة علمية   •

• Material  
Done 

 

 اختبار قبلي   •

• Pre Exam  
Done 

 

 كشف الحضور والإنصراف   •

• Attendance Sheet  
Done 

 

 إختبار نهائي •

• Final Exam  
Done 
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 نماذج التقييم   •

• GPSC Evaluation  
Done 

 

 عمل كود للملفات   •

• QR Code  
Done 

 

 إرسال إيميل للمشاركين في حالة الأونلاين  •

• Send Training Link by Email to attendances   
Done 

 

 إرسال إيميل للمحاضر في حالة الأونلاين   •

• Send Training Link by Email to Instructor    
Done 

 

 شهادات المشاركين   •

• Certificates  
Done 

 

 


